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Anleitung fiir Schiilerinnen und Schiiler zur Registrierung in der Office-
Umgebung der Gewerblichen Schulen des LDK

Schritt 1 Die Registrierung kann Uber einen beliebigen Browser wie
Google Chrome, Safari oder MSEdge erfolgen. Es ist nicht moglich, die
Registrierung liber Apps wie Microsoft 365 Copilot 0.a. durchzufiihren.

Um mit der Registrierung zu starten, klicken Sie hier oder scannen Sie
den rechts abgedruckten QR-Code.

Nachdem Sie bewiesen haben, dass Sie kein Roboter sind, geben Sie
im Feld E-Mail, ihre Gber IServ vergebene Emailadresse an. Diese folgt
immer dem Aufbau: vorname.nachname@gs-ldk.eu

Sie haben Office 365 Education ausgewahlt Sie haben Office 365 Education ausgewahilt
@ Lassen Sie uns Ihnen bei den ersten @ Lassen Sie uns lhnen bei den ersten
Schritten helfen Schritten helfen
Bitte Iésen Sie die Aufgabe, damit wir Office 365 Education umfasst Microsoft Teams, Office im
wissen, dass Sie kein Roboter sind. Web und OneDrive. Teams ist ein Hub fiir Chats, Aufgaben
und Inhaltserstellung und verbindet Lernende, Lehrkrafte und
Mitarbeiter in einem Onlineklassenzimmer.
'@ Einige Schulen werden auch Zugriff auf Office-Desktop-Apps
® wie Word, Excel und PowerPoint haben.

E-Mail

Indem Sie fortfahren, bestatigen Sie, dass Ihre Organisation
maoglicherweise liber Rechte fiir den Zugriff und die
Verwaltung |hrer Daten und lhres Kontos verfligt, wenn Sie die
E-Mail-Adresse Ihrer Organisation verwenden.

Weitere Informationen

[ |

Audio

5 Erstellen Sie Ihr Konto 2 Erstellen Sie Ihr Konto

3) Bestatigungsdetails 3) Bestatigungsdetails

Schritt 2 Klicken Sie daraufhin auf die Schaltflache ,,Ich bin ein Lernender”.

Sie haben Office 365 Education ausgewahlt

Lassen Sie uns Ihnen bei den ersten
Schritten helfen

Sind Sie Schiiler oder Lehrer?

Office 365 Education umfasst Microsoft Teams und andere
Tools, die Sie fiir Ihr Onlineklassenzimmer bendtigen. Teams
ermoglicht es Student*innen und Lehrkraften zu chatten, an
Aufgaben zu arbeiten und Dokumente gemeinsam zu
erstellen. Wenn Sie ein IT-Administrator sind, registrieren Sie
Ihre Bildungseinrichtung.

Ich bin eine Lehrkraft

2 ) Erstellen Sie Ihr Konto

3) Bestatigungsdetails

- -. +49 (0) 2771 - 8 02 90 | info@gs-Idk.eu | www.gs-Idk.de


https://signup.microsoft.com/signup?sku=Education
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Schritt 3 Lassen Sie sich einen Priifcode an eine beliebige Mobilfunk- oder Festnetznummer schi-
cken. Achten Sie darauf, die fihrende 0 (,,Null“) nicht einzutippen!

Sie haben Office 365 Education ausgewahlt

1) Lassen Sie uns lhnen bei den ersten
Schritten helfen

@ Erstellen Sie Ihr Konto

Anhand einer SMS oder eines Telefonanrufs konnen wir lhre
Identitat sicherstellen.

Geben Sie eine Nummer ein, die keine VolP-Nummer und
nicht gebuhrenfrei ist.

‘(.) SMS senden

O Anrufen

Landercode Telefonnummer

(+49) Deutschland A 176!

Diese Telefonnummer wird nicht gespeichert oder fiir andere
Zwecke verwendet.

Priifcode senden Zuriick

3) Bestatigungsdetails

1

®

3

Sie haben Office 365 Education ausgewahlt

Lassen Sie uns lhnen bei den ersten
Schritten helfen

Erstellen Sie lhr Konto

Anhand einer SMS oder eines Telefonanrufs kénnen wir Ihre
Identitat sicherstellen.

Geben Sie eine Nummer ein, die keine VolP-Nummer und
nicht gebiihrenfrei ist.

Diese Telefonnummer wird nicht gespeichert oder fiir andere
Zwecke verwendet.

Geben Sie lhren Priifcode ein.

Haben Sie den Code nicht erhalten, oder benétigen Sie einen
neuen? Erneut versuchen.

Bestatigen Telefonnummer andern

Bestatigungsdetails

Schritt 4 Geben Sie |hre personlichen Daten ein und erstellen Sie ein Kennwort. Das Kennwort sollte
mindestens 8 Zeichen lang sein, GroRk- und Kleinbuchstaben, Zahlen und mindestens ein Sonderzei-
chen enthalten. NOTIEREN SIE IHR KENNWORT oder speichern Sie es in einem Kennwortmanager!!

Sie haben Office 365 Education ausgewahlt| Das Zuriicksetzen Ihres Kennwortes ist intern NICHT

T Lassen Sie uns Ihnen bei den ersten mdoglich, sondern muss lber die IT-Abteilung des

Schritten helfen Lahn-Dill-Kreises erfolgen. Ein Kennwortverlust geht
(@) Erstellen Sie Ihr Konto also mit hohem Verwaltungsaufwand einher. Es liegt

_— . in lhrer Verantwortung dies zu vermeiden!

| [res |

Geben Sie nun den Priifcode ein, der automatisch

Geburtsdatum *

beitgeber Ihre Fir lhre N
Diensts geiten die entsprechenden Richtlinien.

Sun Jan 01 2006 @] an Ihre E-Mailadresse gesendet wurde.
Land oder Region *
Deutschland v ‘ '-S~erv
18.08.2025, 17:51
@ s
— 0 > S Antworten
Geben Sie ein Kennwort ein, um sich bei Ihrem Konto anzumelden.
N EMail & Microsoft
Kennwort erstellen * Kennwort bestétigen *
D Dateien
.................... @ ‘ | cesessssansnsnnans @ — AbschlieBen der Erstellung lhres Kontos
. B nossenge Hier finden Sie Ihren Prifcode:
Wir haben einen Priifcode an jana.test@gs-Idk.eu gesendet. Geben Sie
den Code ein, um die Registrierung abzuschlieBen. % IServ-Hife 957653
Priifcode * & Eauplaces Um die Erstellung des Kontos flr Office 365 Education abzuschiieen, geben Sie
diesen Code auf der Registrienungsseite ein
957653 Code emeut senden Ao ole Da Sie sich mit einem Geschfts-, Schul- oder Unikonto anmelden, kann Ihr Ar-

Ich bin mir bewusst, dass Microsolft mich maglicherweise zu meiner Wenn Siosich icht mehe rogistiaren méchion, gnarieen Sl dese Mo
Ich mochte Informationen, Tipps und Angebote zu Losungen fir
Unternehmen und Organisationen sowie zu anderen Microsoft-
Produkten und -Diensten erhalten. Um weitere Informationen zu
erhalten, oder um das Abonnement jederzeit zu kiindigen, zeigen Sie
die Datenschutzbestimmungen an.

) Ich méchte, dass Microsoft meine Informationen an ausgewahite
Partner weitergibt, damit ich relevante Informationen zu deren
Produkten und Diensten erhalte. Um weitere Informationen zu
erhalten, oder um das Abonnement jederzeit zu kiindigen, zeigen Sie
die Datenschutzbestimmungen an.

Indem Sie Weiter auswahlen, stimmen Sie unseren
und Datenschutzerklarung zu.

[ i [ Es ist empfehlenswert, die beiden
Auswabhlfelder nicht anzuklicken, um
zu verhindern, ungewollte Werbe-
mails von Microsoft zu erhalten.

3) Bestatigungsdetails
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Schritt 5 Die Einladung weiterer Personen kénnen Sie iiberspringen. Klicken Sie dazu ganz unten auf
»Uberspringen und zu Office 365 wechseln“.

@ Bestatigungsdetails

Vielen Dank fiir Ihre Registrierung. Ihre Benutzer-ID ist jana.test@gs-
Idk.eu.

Office 365 Education ist flir die Zusammenarbeit mit Ihren Kollegen
entwickelt. Laden wir sie ein. Es ist kostenlos.

Benutzername ‘
| ]
’ Benutzername ‘
| ]
’ Benutzername ‘
| ]

Benutzername ‘
| ]
’ Benutzername ‘

| ]

Weitere Personen hinzufiigen

Einladungen senden

Uberspringen und zu Office 365 Education wechseln

Schritt 6 Letztmals steht nun eine Sicherheitsabfrage an. Sie sollten das Setup nicht iiberspringen
(siehe ganz unten rechts). Beim Uberspringen werden Sie nach kurzer Zeit erneut aufgefordert, die
Sicherheitsabfrage durchzufiihren.

Es ist empfehlenswert, den vorgeschlagenen Microsoft Autentificator nicht zu nutzen. Es geht schnel-
ler und einfacher, indem Sie sich erneut einen Priifcode zusenden lassen. Dazu einfach unten links auf
»lch mochte eine andere Methode einrichten”.

Lahn-Dill-Kreis | Fachdienst 34.3 | IT-Service - Schulen

Schiitzen Sie lhr Konto

Microsoft Authenticator

6 Rufen Sie zuerst die App ab.

~ Installieren Sie die Microsoft Authenticator-App auf lhrem Smartphone. Jetzt herunterladen

Nachdem Sie die Microsoft Authenticator-App auf lhrem Gerat installiert haben, wahlen Sie
"Weiter".

Ich méchte eine andere Authentifikator-App verwenden

Ich méchte eine andere Methode einrichten. Setup iiberspringen
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Wahlen Sie ,,Telefon“, tippen Sie erneut eine beliebige Mobilfunk- oder Festnetznummer ein.
Achten Sie auch hier darauf, die filhrende 0 (,,Null“) nicht einzutippen! Klicken Sie auf weiter und ge-
ben Sie den erhaltenen Priifcode ein.

Andere Methode auswdhlen X
Telefon

~  Microsoft Authenticator
‘;) Anmeldeanforderungen genehmigen Sie konnen |hre Identitat nachweisen, indem Sie einen Telefonanruf annehmen oder einen Code auf Ihrem
oder Einmalcodes verwenden Telefon erhalten.

Welche Telefonnummer méchten Sie verwenden?

Hardwaretoken

@l Mit einem Code aus einem

Hardwaretoken anmelden

Germany (+49)

@ Code empfangen

Telefon O Anruf an mich
% Anruf oder SMS erhalten, um sich mit

einem Code anzumelden Moglicherweise gelten die Nachrichten- und Datentarife. Durch Auswéhlen von "Weiter" erklaren Sie sich mit

den Vertragsbedingungen und Bestimmungen zu Datenschutz und Cookies einverstanden

E Mo e |

E Code zum Zurticksetzen lhres
Kennworts erhalten
Ich méchte eine andere Methode einrichten. Setup Uberspringen

Sicherheitsfragen
7 Zum Zurlicksetzen des Kennworts
beantworten

Die Registrierung ist damit abgeschlossen, Sie konnen MS Office vollumfanglich nutzen. Beachten Sie
bitte, dass die Ihnen zugeteilte Lizenz nur solange giiltig und nutzbar ist, solange Sie Schiilerin oder
Schiiler der Gewerblichen Schulen des LDK sind. Die Schule haftet bei Datenverlust nicht. Achten Sie
also darauf, dass Sie Ihre Daten regelmaRig sichern!

Installieren und mehr

| ﬁ
Sarsite
A
seten . AVE q
Willkommen bei Microsoft 365 Copilot, Jana
@
£ su
=]
et
Schnellzugriff
@ Alle © Zuletzt gesffnet 88 Geteilt ¥y Favoriten  + 7T Hochladen = 8
U e "o
Lahn-Dill-Kreis | Fachdienst 34.3. Abmelden | * _
"\ JanaTest Keine aktuellen Inhalte
ana,
Erstellen Sie ein neues Dokument, oder laden Sie ein Dokument hoch, um zu beginnen.
AN
@

Alle meine Inhalte anzeigen —>

(JD Q Mit einem anderen Konto anmelden
In lokal installierten Anwendungen sollten Sie sich mit

Benutzername: vorname.nachname@gs-ldk.eu
Kennwort: von lhnen bei der Registrierung vergeben

einmal neu anmelden.



