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Anleitung für Schülerinnen und Schüler zur Registrierung in der Office- 
Umgebung der Gewerblichen Schulen des LDK 
 
Schritt 1 Die Registrierung kann über einen beliebigen Browser wie  
Google Chrome, Safari oder MSEdge erfolgen. Es ist nicht möglich, die 
Registrierung über Apps wie Microsoft 365 Copilot o.ä. durchzuführen. 
 

Um mit der Registrierung zu starten, klicken Sie hier oder scannen Sie  
den rechts abgedruckten QR-Code.  
 

Nachdem Sie bewiesen haben, dass Sie kein Roboter sind, geben Sie  
im Feld E-Mail, ihre über IServ vergebene Emailadresse an. Diese folgt  
immer dem Aufbau: vorname.nachname@gs-ldk.eu 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Schritt 2 Klicken Sie daraufhin auf die Schaltfläche „Ich bin ein Lernender“. 
 

 
 
 
 
 
  

https://signup.microsoft.com/signup?sku=Education
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Schritt 3 Lassen Sie sich einen Prüfcode an eine beliebige Mobilfunk- oder Festnetznummer schi-
cken. Achten Sie darauf, die führende 0 („Null“) nicht einzutippen!  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Schritt 4 Geben Sie Ihre persönlichen Daten ein und erstellen Sie ein Kennwort. Das Kennwort sollte 
mindestens 8 Zeichen lang sein, Groß- und Kleinbuchstaben, Zahlen und mindestens ein Sonderzei-
chen enthalten. NOTIEREN SIE IHR KENNWORT oder speichern Sie es in einem Kennwortmanager!!  
 

 Das Zurücksetzen Ihres Kennwortes ist intern NICHT  
 möglich, sondern muss über die IT-Abteilung des  
 Lahn-Dill-Kreises erfolgen. Ein Kennwortverlust geht  
 also mit hohem Verwaltungsaufwand einher. Es liegt  
 in Ihrer Verantwortung dies zu vermeiden! 
 

 Geben Sie nun den Prüfcode ein, der automatisch  
 an Ihre E-Mailadresse gesendet wurde.

Es ist empfehlenswert, die beiden 
Auswahlfelder nicht anzuklicken, um 
zu verhindern, ungewollte Werbe-
mails von Microsoft zu erhalten. 
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Schritt 5 Die Einladung weiterer Personen können Sie überspringen. Klicken Sie dazu ganz unten auf 
„Überspringen und zu Office 365 wechseln“. 
 

 
 
Schritt 6 Letztmals steht nun eine Sicherheitsabfrage an. Sie sollten das Setup nicht überspringen 
(siehe ganz unten rechts). Beim Überspringen werden Sie nach kurzer Zeit erneut aufgefordert, die 
Sicherheitsabfrage durchzuführen.  
 

Es ist empfehlenswert, den vorgeschlagenen Microsoft Autentificator nicht zu nutzen. Es geht schnel-
ler und einfacher, indem Sie sich erneut einen Prüfcode zusenden lassen. Dazu einfach unten links auf 
„Ich möchte eine andere Methode einrichten“. 
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Wählen Sie „Telefon“, tippen Sie erneut eine beliebige Mobilfunk- oder Festnetznummer ein. 
Achten Sie auch hier darauf, die führende 0 („Null“) nicht einzutippen! Klicken Sie auf weiter und ge-
ben Sie den erhaltenen Prüfcode ein. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Die Registrierung ist damit abgeschlossen, Sie können MS Office vollumfänglich nutzen. Beachten Sie 
bitte, dass die Ihnen zugeteilte Lizenz nur solange gültig und nutzbar ist, solange Sie Schülerin oder 
Schüler der Gewerblichen Schulen des LDK sind. Die Schule haftet bei Datenverlust nicht. Achten Sie 
also darauf, dass Sie Ihre Daten regelmäßig sichern!  
 

 
 
In lokal installierten Anwendungen sollten Sie sich mit  
 
Benutzername:  vorname.nachname@gs-ldk.eu 
Kennwort:  von Ihnen bei der Registrierung vergeben 
 
einmal neu anmelden.  


